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	                        İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ

	
	
ULUSLARARASI TİCARET VE LOJİSTİK BÖLÜMÜ

	
	

	
	                    MEZUNİYET KOMİSYONU

	
	                    GÖREV TANIMI FORMU



	Görev

	Mezuniyet komisyonu, bölümdeki öğrencilerin mezuniyet süreçlerini değerlendirmek, mezuniyet için gerekli koşulları sağlayan öğrencilerin tespitini yapmak, ders tamamlama ve kredi yeterliliğini kontrol etmek, mezuniyet belgelerinin düzenlenmesi ve onaylanması süreçlerini yürütmekle sorumludur.

	Üstü

	Bölüm Başkanı

	Vekili

	Öğretim Üyeleri

	Nitelikler

	· İlgili mevzuata hâkim olmak.
· Alanı ile ilgili akademik ve sektörel gelişmelere hâkim olmak.

	İlgili Mevzuat

	· İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

	Görev ve Sorumluluklar

	· Öğrencilerin ilgili programın mezuniyet için gerekli tüm dersleri ve kredi yükümlülüklerini tamamlayıp tamamlamadığını kontrol eder.
· Öğrencinin not ortalaması, staj durumu, zorunlu dersler gibi mezuniyet kriterlerine uygunluğunu inceler.
· Eksik ya da hatalı belgeler konusunda öğrenciye geri bildirim verir.
· Mezun olabilecek durumdaki öğrencilerin listelerini oluşturur ve ilgili akademik kurullara (bölüm, fakülte, senato vb.) sunar.
· Gerekli görülürse akademik kurul veya senato gündemine konular sunar.

	KYS Kapsamında Görev ve Sorumluluklar

	· Üniversitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasını benimsemek, bu doğrultuda hareket etmek ve biriminde bu doğrultuda hareket edilmesini sağlamak,
· Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulaşılması için üzerine düşen çalışmaları yapmak, KYS çalışmaları kapsamında yapılan faaliyetlere birimi adına katkı sağlamak.
· Faaliyetlerini yürütürken İYYÜ, KYS dokümanlarına uygun hareket edilmesini ve kayıtlara yönelik ilgili koordinasyonu sağlamak,
· KYS kapsamında biriminde yapılacak düzeltici ve önleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katkı sağlamak,
· Yaptığı işle ilgili iyileştirme önerilerini Kalite Koordinatörlüğü ile paylaşmak,
· KYS çalışmaları kapsamında yapılan faaliyetlere birimi adına katkı sağlamak.

	Yetkiler

	· ​
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	İŞ AKIŞI

	SORUMLU
	İLGİLİ DÖKÜMAN

	
Final/Bütünleme /Tek Ders sınavı sonunda tüm derslerini başarı ile tamamlayan mezun adayı öğrenciler belirlenir.

	


Öğrenci İşleri
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	Mezun adayı öğrenci listesi hazırlanır. Uluslararası Ticaret ve Lojistik Bölümü

Mezuniyet Komisyonuna sevk edilir.
	Öğrenci İşleri
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Mezun adayı öğrencilerin mezuniyet durumu komisyonca kontrol edilir.
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Uluslararası Ticaret ve Lojistik Bölümü Mezuniyet Komisyonu
	

İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-
Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
+
Öğrenci Not Durum (Transkript) Belgesi ve Eğitim-Öğretim Planı

	Mezuniyet onayı yapılan öğrenci listesi Uluslararası Ticaret ve Lojistik Bölümü Mezuniyet Komisyonu Kararı ile

Dekanlık makamına bildirilir.

	
Uluslararası Ticaret ve Lojistik Bölümü Mezuniyet Komisyonu
	

Komisyon Kararı

	
	
	

	           Dekanlık makamına iletilen Komisyon Kararı              Fakülte Yönetim Kurulundan geçirilir.
	Fakülte Yönetim Kurulu
	
Komisyon Kararı
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Mezuniyet kararı alınan öğrenci listesi birim Öğrenci İşlerine ve Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bildirilir.


	


Dekanlık
	


Mezuniyet Evrakları
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	Mezuniyetine karar verilen öğrencilerin mezuniyet işlemleri,OBS üzerinden yapılarak geçici mezuniyet belgeleri çıkartılır.

	

Öğrenci İşleri
	

İlişik Kesme Belgesi ve Geçici Mezuniyet Belgesi
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